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Von Margit Bentin, Jrgen Bker : Handbuch Bromanagement Schlerband  before purchasing it in order to gage 
whether or not it would be worth my time, and all praised Handbuch Bromanagement Schlerband: 

KundenrezensionenHilfreichste Kundenrezensionen1 von 1 Kunden fanden die folgende Rezension hilfreich. Perfekt 
zur PrfungsvorbereitungVon Gerhard UlmDas Buch empfiehlt sich ohne Kompromisse zur Prfungsvorbereitung(unter 
Ausschluss der Themenfelder fr den fftentlichen Dienst.)Saubere Gliederung und Aufarbeitung und Vermittlung der 
Lernfelder + Zusatz WirtschaftsenglischWeiter gibts eine EU-Mitgliedstaatenkarte im Umschlag abgedruckt. Natrlich, 
wie nicht anders erwartbar mit Hintergrundinformationen.Das Buch untersttzt in seiner grafischen Aufarbeitung die 
Inhaltevermittlung.Keine Angst vor Buchhaltung:Inventur, Inventar, Bilanz, Kontenarten, Buchungsstze werden 
erlutert und erklrt. (Industrie-)Kontenrahmenplan ist im Anhang zu finden.Vertiefend empfliehlt sich zustzlich das 
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Buch Rechnungswesen und das Arbeitsbuch auch vom Winklers Verlag die ich ebenso besitze und nutze.Keine Angst 
vor Excel oder Word: Wichtige Anwendungen werden praxisnah angesprochen.Excel: Nutzwertanalyse, 
Provisionsabrechnung uvm.Word: Geschftsbriefe nach DIN 5008Rahmenlernplan:Smtliche Lernfelder werden im 
berblick beschrieben und schlielich behandelt:Wichtig, da es das Berufsbild noch nicht lange gibt und eine 
Orientierung zuerst schwer fallen mag. Das Buch gibt einen klaren Einblick.Wichtige Gesetze:Eine 
Gesetzessammlung der wichtigsten Gesetze fr das Berufbild ist integriert. (Vom Berufsbildungsgesetz bis hin zum 
Betriebsverfassungsgesetz ber JArbSchG, BGB und HGB)Insgesamt werden 17 Themenblcke mit Blick auf das 
Lehrjahr behandelt:1. Lernjahr:Lernfeld:1 Eigene Rolle im Betrieb mitgestalten und den Betrieb prsentieren2 
Broprozesse gestalen und Arbeitsvorgnge organisieren3 Auftrge bearbeiten4 Sachgter und Dienstleisungen beschaffen 
und Vertrge schlieen2. LernjahrLernfeld5 Kunden aquirieren und binden6 Wertestrme erfassen und beurteilen7 
Gesprchssituationen gestalten8 Personalwirtschaftliche Aufgaben wahrnehmen3. LehrjahrLernfeld9 Liquiditt sichern 
udn Finanzierung vorbereiten10 Werteschpfungsprozesse erfolgsorientiert steuern11 Geschftsprozesse darstellen und 
optimieren12 Veranstaltungen und Geschftsreisen organisieren13 Ein Projekt planen und durchfhrenWeiterhin als 
Zusatz14 Fachenglisch15 Arbeitsmethoden im Unterricht16 Gesetzestexte17 Rahmenlernplan (damit jeder wei was 
kommt)Was fehlt?Die Themenfelder fr den ffentlichen Dienst habe ich nicht gefunden:Verwaltung und 
Rechtffentliche FinanzwirtschaftDiese beiden Themen sind aber auch nur fr die Ausbildung im und fr den ffentlichen 
Dienst notwendig. Entfllt also fr die Mehrheit. Doch fr diese ist das Buch optimal und zielfhrend.Ich bin Umschler und 
kann das Buch nur wrmstens und uneingeschrnkt allen aus der Zielgruppe empfehlen0 von 0 Kunden fanden die 
folgende Rezension hilfreich. Wertvolle Ergnzung zur PrfungsvorbereitungVon MuckDas Buch enthlt alle Themen, 
die fr die beiden Abschlussprfungs-Teile relevant sind. Besonders schn finde ich, dass es sehr viele anschauliche 
farbige bersichten, Diagramme und Schaubilder gibt, die einen berblick geben und das Verstndnis und das Einprgen 
des Stoffes erleichtern.Bemngeln mchte ich lediglich, dass sich bei dieser Ausgabe einige Fehler eingeschlichen haben 
(z.B. ist in einem Textfeld der Text abgeschnitten, an anderer Stelle ist ein Zahlendreher, etc.), die jedoch sicherlich 
bei der nchsten Ausgabe verbessert werden. Deshalb sollte man - wie brigens grundstzlich bei Lehrbchern - sehr 
aufmerksam lesen und bei Zweifeln kritisch hinterfragenInsgesamt aber eine klare Kaufempfehlung.1 von 2 Kunden 
fanden die folgende Rezension hilfreich. sehr tolles buchVon SandraSteht vieles wissenswertes drin und hilft 
ungemein bei der Ausbildung . Echt tolles Buch was sein Geld wert ist, ich hatte zwei Bcher bestellt fr eine Kollegin 
und mich. Leider war ein Buch die Seiten komplett verklebt und das andere Buch war die eine Ecke so eingeknickt, 
dass das buchband eine Ecke weniger hat. Also beim Versand besser verpacken, sonst tolles Buch.

KurzbeschreibungHandlungsorientierter Unterricht erfordert neue Lehrmittel: Lernende bentigen u. a. ein zentrales 
Nachschlagewerk fr selbststndiges Arbeiten. Das Handbuch Bromanagement erfllt diesen Anspruch. In diesem 
Kompendium werden alle Inhalte des neuen KMK-Rahmenlehrplans, gegliedert in 13 Lernfelder, kompakt und visuell 
ansprechend dargestellt im Hinblick auf berufliche Handlungsfhigkeit in den Bro- und Geschftsprozessen; das 
Organisieren, Koordinieren und Durchfhren browirtschaftlicher und projektbezogener Ablufe; die Pflege von 
Kundenbeziehungen und entsprechender kommunikativer Gestaltung von Gesprchssituationen. Ergnzende Kapitel zur 
Daten- und Textverarbeitung, zum fachlichen Englisch und zu den wichtigsten Arbeitsmethoden runden die 
Vermittlung von Fach-, Selbst- und Sozialkompetenz der Lernenden ab. Das Handbuch dient auch der 
Prfungsvorbereitung.KurzbeschreibungHandlungsorientierter Unterricht erfordert neue Lehrmittel: Lernende bentigen 
u. a. ein zentrales Nachschlagewerk fr selbststndiges Arbeiten. Das Handbuch Bromanagement erfllt diesen Anspruch. 
In diesem Kompendium werden alle Inhalte des neuen KMK-Rahmenlehrplans, gegliedert in 13 Lernfelder, kompakt 
und visuell ansprechend dargestellt im Hinblick auf berufliche Handlungsfhigkeit in den Bro- und Geschftsprozessen; 
das Organisieren, Koordinieren und Durchfhren browirtschaftlicher und projektbezogener Ablufe; die Pflege von 
Kundenbeziehungen und entsprechender kommunikativer Gestaltung von Gesprchssituationen. Ergnzende Kapitel zur 
Daten- und Textverarbeitung, zum fachlichen Englisch und zu den wichtigsten Arbeitsmethoden runden die 
Vermittlung von Fach-, Selbst- und Sozialkompetenz der Lernenden ab. Das Handbuch dient auch der 
Prfungsvorbereitung. 


